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Il — especializagdo ao nivel de Mestrado: 10 (dez) niveis por titulo;

IV - especializagédo ao nivel de Doutorado: 10 (dez) niveis por titulo;

§ 1° somente serdo considerados, para efeitos de progresséo deste
artigo, os cursos que nao sejam requisitos para investidura no cargo.

§ 2° A Progressao por qualificagao profissional sera concedida uma
Unica vez para cada titulagéo.

Art. 29. A progresséao de que trata este artigo sera efetivada mediante
requerimento do interessado, sendo a habilitagdo comprovada através da apresen-
tacéo do Diploma e/ou Certificado de Concluséo de Curso.

Art. 30. O Requerimento acima, sera encaminhado ao Procurador-Geral
do Municipio que fara a analise da documentagéo apresentada, emitindo parecer
sobre a possibilidade de promogéo, que sera efetivada por ato do Chefe do Poder
Executivo.

Paragrafo Unico. A analise devera pautar-se na relagéo entre o curso
concluido e as fungdes pertinentes ao cargo, deferindo apenas os que implicarem
em aperfeigoamento profissional do servidor em suas atividades.

Art. 31. Nao se concedera promogéo por qualificagéo profissional ao
servidor que:

| — estiver em estagio probatério;

Il — estiver em disponibilidade;

Il1—estiver cedido a outro 6rgao de qualquer dos Poderes e de qualquer
esfera, sem énus para o Municipio;

IV — estiver em licenga para tratar de assuntos particulares;

V —estiver em licenga para tratamento de saude;

VI — estiver em licenga para exercicio de mandato eletivo ou classista,
salvo se continuarem exerce-los em concomitancia com o cargo efetivo em compa-
tibilidade de horario.

VI —tiver sofrido penalidade em processo administrativo disciplinar;

TITULOV - DOS PARECERES REFERENCIAIS, DOS PARECERES E DOS
DESPACHOS
CAPITULO | - DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 32. Os pedidos de dados, informagdes e documentos, formulados
pela Procuradoria-Geral do Municipio, a quaisquer 6rgaos ou entidades da Admi-
nistragdo Municipal, bem como as do diligéncias solicitadas pelos Procuradores
Municipio, seréo atendidos no prazo assinalado.

Paragrafo unico. Nos casos de urgéncia, as requisigdes poderao ser feitas pes-
soalmente.

Art. 33. Os processos ou procedimentos administrativos encaminhados a
Procuradoria-Geral do Municipio serdo respondidos, conforme o caso, em Pareceres
Juridicos, Despachos, ou outro ato administrativo conforme o caso concreto.

Art. 34. AProcuradoria-Geral do Municipio armazenara as pegas produ-
zidas por seus Membros e Servidores, desde as mais simples as mais complexas,
em pastas situadas em rede de acesso, cujo controle de visualizagéo sera limitado
aos departamentos interessados.

Art. 35. As manifestagdes da Procuradoria-Geral do Municipio sera
precedida de duvida juridica devidamente identificada pelo setor solicitante.

§ 1° N&o cabe a Procuradoria-Geral do Municipio se manifestar em
temas nao juridicos, relativos a conveniéncia e a oportunidade dos atos praticados
pelas autoridades competentes, nem analisar aspectos de natureza eminentemente
técnica ou administrativa, nem em casos de simples conferéncia normativa.

§2°Caso ocorra a situagao descrita no caput, o processo sera motivan-
damente devolvido ao demandante.

CAPITULO Il -DOS PARECERES REFERENCIAIS

Art. 36. As minutas de editais de licitagdo e de chamamento publico,
bem como as dos instrumentos de contratos, acordos, convénios, parcerias, termos
de aditamento, ajustes e outros instrumentos congéneres devem ser previamente
examinadas e aprovadas pela Procuradoria-Geral do Municipio, nos termos do
paragrafo Unico do art. 38 da Lein® 8.666/93, art. 35, inciso VI, da Lein. 13.019/2014
e art. 53, §5° da Lei n® 14.133/2021

Art. 37. E dispensado o envio de processos & Procuradoria-Geral do
Municipio se houver parecer juridico referencial exarado, inclusive com aprovagéo
de minuta-padréo, ressalvada a hipétese de consulta acerca de duvida juridica
especifica, devidamente identificada e motivada, que ndo seja sanada pelo parecer
referencial.

§ 1° O parecer juridico referencial devera instruir o processo adminis-
trativo em questao, cabendo ao responsavel pelo procedimento, no caso concreto,
o atendimento das exigéncias legais nele previstas.

§2° A elaboragao do parecer juridico referenciais € de competéncia
exclusiva da Procuradoria-Geral do Municipio, mediante expedi¢do de oficio ou
solicitagdo dos Orgéos da Administragéo Direta ou dos Entes da Administragéo
Indireta do Municipio (Autarquias e Fundagdes), se houver, devendo ser firmados
por todos os Procuradores do Municipio ou nos casos de temas relacionados as
gerencias especificas, por apenas o Procurador responsavel, com a ratificagdo do
Procurador-Geral do Municipio.

Art. 38. A Procuradoria-Geral do Municipio devera manter controle es-
pecifico sobre os pareceres referenciais por ela exarados, utilizando-se de sistema
ou metodologia que permita a célere consulta aos registros dos documentos.

Art. 39. Somente por determinagéo do Prefeito ou por provocagéo
de Secretario Municipal, de titular de entidade da Administracéo Indireta, do
Procurador-Geral do Municipio, de qualquer Procurador sera procedido reexame
de processo em que se tenha dado forga normativa ao respectivo parecer.

CAPITULO il -DOS PARECERES

Art. 40. Os Pareceres da Procuradoria-Geral do Municipio serado
numerados em ordem sequencial, datados e arquivados na Procuradoria-Geral do
Municipio.

Art.41. Os pareceres dos Procuradores, adepender das peculiaridades
do caso concreto poderdo ser submetidos ao Procurador-Geral do Municipio, para
aprovagao ou reforma do do entendimento, neste ultimo caso mediante novo parecer
fundamentado.

Art.42. Os Pareceres emitidos, dependentes de posterior regularizagao
formal do Processo Administrativo ou do cumprimento de novas diligéncias, sdo

reputados n&o conclusivos ou condicionados, devendo as condicionantes constantes
do Parecer ser cumpridas pelos 6rgéos e setores responsaveis.

Art. 43. Os Pareceres emitidos pelos Procuradores do Municipio serdo
impressos em duas vias, a primeira a integrar o respectivo processo, e, a segunda,
a ser arquivada na Procuradoria, com cabegalho padréo da Procuradoria-Geral do
Municipio, e conterdo obrigatoriamente, observada a ordem adiante disposta:

| - 0 nimero do processo em que foi exarado;

Il - o nome do interessado;

11l - 0 assunto versado no processo;

IV - a designacéo “PARECER, grafada em letras mailsculas; a

V - a ementa com expressdes de referéncia e contetido resumido da
concluséo;

VI - a exposig¢éo, com o relato da matéria ou enunciado da consulta;
VIl - a fundamentacéo legal, doutrinaria e/ou jurisprudencial;

VII - a concluséo.

§ 1°. Quando a consulta for formulada em perguntas, a conclus&o prefe-
rencialmente. deverareproduzir as questdes com as devidas respostas alcangadas.

§2°. Fica assegurado ao Procurador-Geral do Municipio avocar quais-
quer processos para sua apreciagéo.

CAPITULO IV - DOS DESPACHOS

Art. 44. Despacho é a manifestagdo por meio da qual o Procurador do
Municipio:

| - responde, de forma breve, clara, concisa e conclusiva, as questdes
postas em assuntos de menor complexidade;

Il - d& encaminhamentos concisos ao cumprimento de diligéncias ou
medidas afins, com o objetivo de instrugéo processual;

1l - remete o processo para setores especificos, ao cumprimento de
suas atribuicdes.

Art. 45. Os Despachos seréo datados e assinados pelo Procurador do
Municipio que o exarar e:

| - séo dispensados de conter citagdes doutrinarias, transcrigées de
acordaos ou das respectivas ementas, as quais poderdo ser mencionadas por
simples referéncias;

Il - serdo emitidos em 02 (duas) vias, a primeira a integrar o respectivo
processo, e, a segunda, a ser arquivada na Procuradoria-Geral do Municipio;

Il - prescindem da chancela de qualquer superior hierarquico do
Procurador do Municipio que o emitiu, para o seu envio aos 6rgédos ou entidades
destinatarios.

CAPITULOV - DA DISTRIBUIGAO E DA MOVIMENTAGAO

Art. 46. Adistribuicao do expediente entre os Procuradores do Municipio,
dar-se-a por ato do Procurador-Geral do Municipio, de acordo com a necessidade
de servico.

Paragrafo Unico: a distribui¢do de processos obedegera a critérios
objetivos que levem em conta o nivel de complexidade da matéria, o quantitativo de
processos, a situagdo do corpo juridico ao tempo da distribuigéo (férias, atestados
médicos etc), eventual prevencao relativamente ao expediente e expertise do pro-
fissional na matéria.

Art. 47. Aalteragdo do expediente entre os Procuradores ocorrera com
fundamento no interesse publico e devera ser motivada.

TiTULO VI -DOS HONORARIOS

Art. 48. Aos Procuradores do Municipio providos por concurso publico
é assegurado o recebimento da totalidade dos honorarios pagos pela parte vencida
em virtude de cobranga judicial da divida ativa e nas demais agées judiciais em
que o Municipio for parte, a titulo de sucumbéncia, ou por acordo, os quais serdo
partilhados igualitariamente entre os Procuradores do Municipio, sem prejuizo de
seus vencimentos e demais vantagens.

Art. 49. Fica criado o Fundo de Honorarios do Municipio de Primeiro de
Maio, destinado ao recebimento e distribuicdo de honorarios advocaticios, entidade
sem personalidade juridica propria, que sera movimentado pelo Municipio de Primeiro
de Maio.

Art. 50. Constituirdo as entradas financeiras do Fundo:

| - Os valores pagos a titulo de honorarios advocaticios, oriundos do
pagamento de débitos devidamente constituidos em divida ativa;

Il — os valores pagos a titulo de honorarios advocaticios oriundo de
demais agdes judiciais em que o Municipio for parte, a titulo de sucumbéncia, ou
por acordo;

Il - os valores advindos do levantamento de alvaras judiciais referentes
ahonorarios advocaticios em processos nos quais o Municipio de Primeiro de Maio,
sejam parte.

IV - os rendimentos e os juros provenientes de aplicagdes financeiras
dos recursos do Fundo de Honorérios do Municipio de Primeiro de Maio.

Paragrafo unico. Os honorarios advocaticios ndo constituem encargo
do Tesouro Municipal, e serdo pagos exclusivamente pela parte sucumbente ou
devedora, adversa ao Municipio nos feitos judiciais.

Art. 51. Fica regulamentado o rateio dos honorarios advocaticios,
auferidos nas causas defendidas pelos Procuradores do Municipio.

§1°Os honorarios previstos nesta lei sdo verbas de natureza privada, ndo
fazem parte do orgamento publico, ndo constituem encargos ao Tesouro Municipal,
sendo pagos exclusivamente pela parte sucumbente ou devedora.

§2° Os honorarios ndo integram o subsidio e ndo servirdo como base
de calculo para adicional, gratificagdo ou qualquer outra vantagem pecuniaria.

§3° A Secretaria de Recursos Humanos e Administragdo consignara
os valores dos honorarios na folha de pagamento dos Procuradores, sob a rubrica
“HONORARIOS ADVOCATICIOS”.

§4° Os valores percebidos como honorarios advocaticios pelos Procura-
dores do Municipio, ndo se incorporam ao seu padrdo de vencimento, para qualquer
efeito, ndo gerando, portanto, direito futuro.

§5° O rateio dos honorarios advocaticios sera realizado mensalmente,
sendo que os valores apurados serdo pagos até o final do més subsequente, e pagos
diretamente em folha salarial.

Art.52. Ficaexcluido dorateio dos honorarios o Procurador do Municipio:

| - em licenca para tratar de assuntos particulares.

Il - em disponibilidade.

11l - em cumprimento de penalidade de suspensao.

IV - em licenga para participar de campanha eleitoral.

V —em caso de aposentadoria

Paragrafo tnico. O Procurador do Municipio voltara a participar do rateio

dos honorarios no més subsequente ao da cessagéo da causa.

Art. 53. Constitui infragao disciplinar punivel com demisséao:
Paragrafo unico. O recebimento de honorarios diretamente pelo Procurador do
Municipio, sem imediato depdsito na conta do Fundo de Honorarios do Municipio
de Primeiro de Maio.

Art. 54. Os honorarios enquadram-se como valores por ingresso extra
orgamentario, conforme art. 3°, paragrafo Unico, da Lei Federal 4.320/1964.

Art. 55. E nula qualquer disposigao, clausula, regulamento ou ato admi-
nistrativo que retire do advogado ao recebimento dos honorarios advocaticios de que
trata essa Lei, direito do advogado publico em- conformidade com o que estabelece
aLein®8906, de 04 de julho de 1994.

TITULO VII - DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 56. O Quadro da Procuradoria-Geral do Municipio sera composto:

| — 01 (uma) vaga para o cargo em comissao de natureza politica de
Procurador-Geral, escolhido dentre advogados inscritos na Ordem dos Advogados
do Brasil, de notavel saber juridico e reputacéo ilibada, nomeado pelo Chefe do
Poder Executivo, com prerrogativas e representagdo de Secretario Municipal.

11-04 (quatro) vagas para o cargo de provimento efetivo de Procurador
do Municipio, no quadro permanente de pessoal do Municipio de Primeiro de Maio,
com escolaridade em curso superior de Bacharelado em Direito, regularmente ins-
crito na Ordem dos Advogados do Brasil, com carga horaria de 40 (quarenta) horas
semanais.

Art. 57. A remunerag&o do cargo de provimento em comisséo de
Procurador-Geral do Municipio dar-se-a no valor de R$ 10.027,85 (dez mil e vinte
e sete reais e oitenta e cinco centavos) que devera ser atualizada anualmente de
acordo com o percentual concedido a titulo de reajuste no periodo.

Art. 58. Faré&o jus os Procuradores do Municipio, designados a para
exercerem a fungéo de chefia das gerencias especializadas nos termos do artigo
13, agratificagédo de fungéo no valor de R$ 800,00 (oitocentos reais), que devera ser
atualizada anualmente de acordo com o percentual concedido a titulo de reajuste no
periodo.

Art. 59. AProcuradoria-Geral do Municipio de Primeiro de Maio, devera
instalar-se emlocal determinado, especifico, aparelhado e adequado, e devera contar
com instalagdes e comodidades condignas as atividades de seus integrantes, para
garantia de seu funcionamento e protegéo de seu acervo documental, material,
bibliografico e patrimonial.

Art. 60. O Procurador do Municipio podera requerer, ao Procurador-
-Geral, em carater temporario, por um periodo minimo de 30 (trinta) dias, a diminuicdo
da sua carga horaria diaria, com a redugé&o proporcional na sua remuneragao, para
frequentar curso de formacao regular, capacitacéo profissional ou pés-graduagao.

Art. 61. Esta Lei sera regulamentada, no que couber no Regimento
Interno da Procuradoria-Geral do Municipio (PGM) a ser aprovado por ato do Chefe
do Poder Executivo.

Art. 62. Aplicam-se aos Procuradores do Municipio o regime juridico
desta Lei, ressalvada, em caso de omisséo, a aplicagio subsidiaria do Estatuto dos
Servidores Publicos Municipais.

Paragrafo Unico. O disposto no caput deste artigo n&o podera importar
em restricdes ao regime juridico instituido nesta Lei ou na imposigao de condigdes
com ele incompativeis.

Art. 63. Fica alterado o Anexo Il - Quadro de Pessoal Permanente e o
Anexo lII - Grupo Ocupacional Profissional da Lei n® 184/1994, de 23 de setembro
de 1994, que passa a vigorar com a seguinte redacéo:

LEIMUNICIPAL N° 184/1994

ANEXO Il - Quadro de Pessoal Permanente

ANEXO IlI - Grupo Ocupacional Profissional

CARGO REFERENCIA NUMERO JORNADA SEMAMAL
INICIAL DE VAGAS DE TRABALHO
PROCURADOR 100 04 40

§1°. Os procuradores ja aprovados no estagio probatério na data da
publicacdo destallei, serdo reenquadrados no nivel correspondente ao 100, acrescido
de 01 (um nivel) por ano de exercicio como advogado municipal.

Art. 64. Fica revogada a Lei n° 563, de 04 de Julho de 2014.

Art. 65. A Procuradoria-Geral do Municipio incumbe adotar as provi-
déncias necessarias para o cumprimento do disposto nesta Lei.

Art. 66. Os efeitos financeiros decorrentes desta Lei correrdo a conta
de dotacdes orgamentarias proprias.

Art.67. Ficamrevogados os artigos 11, inciso Il e 13 dalein® 329/2009.

Art. 68. Revogam-se as disposi¢des em contrario, especialmente os
artigos 11, inciso Il e 13 da Lei Municipal n® 329/2009, Manual de Ocupagdes do
Municipio de Primeiro de Maio vigente, aplicando-se subsidiramente a lei municipal
n°® 183/1994 e lei municipal n® 184/1994.

Art. 69. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo

Gabinete da Prefeita Municipal de Primeiro de Maio, Estado do Parana,
aos vinte e dois dias do més de fevereiro do ano de dois mil e vinte e dois.

Bruna de Oliveira Casanova

Prefeita Municipal
ANEXO | - TABELA DE CARGO EM COMISSAO DE NATUREZA POLITICAE
DE CARGOS EFETIVOS
CARGO PROVIMENTO NUMERO DE VAGAS
PROCURADOR-GERAL | COMISSAQ ~ NATUREZA POLITICA
PROCURADOR EFETIVO 04

ANEXO Il - TABELA DE FUNGOES GRATIFICADAS DA PROCURADORIA-
-GERAL DO MUNICIPIO

NOMENCLATURA
GERENCIA ESPECIALIZADA EM
ASSUNTOS DE LICITAGOES,
CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS E
CONVENIOS
GERENCIA ESPECIALIZADA NO
CONTENCIOSO JUDICIAL E
ASSUNTOS FAZENDARIOS

SIMEOLOGIA | VAGAS
(GLCC) o1

(GCJAF) 01

ANEXO Ill - ORGANOGRAMA DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO




